REGIMENTO INTERNO CONSELHO TUTELAR DE DEFESA DA CRIANCA E
DO ADOLESCENTEDE DE SAQUAREMA.

CAPITULO I
DA ESTRUTURA E ORGANIZACAO

Art. 1° - O Conselho Tutelar, reger-se-a pelo presente Regimento, pela Lei Federal n°
8069, de 13 de Julho de 1990 —Estatuto da Crianca e do Adolescente, Lei Municipal
n°1405 de 25 de margo de 2015 e demais normais pertinentes.

Art. 2° - O Conselho Tutelar tem sua sede na Cidade de Saquarema, instalado em prédio
de facil acesso para o atendimento a populacao.

Art. 3° - O Conselho Tutelar é 6rgdo colegiado publico permanente, autbnomo e nao
jurisdicional, pertencente a estrutura do Poder Executivo Municipal, sendo composto de
05 (cinco) membros titulares, e respectivos suplentes, escolhidos diretamente pelos
cidaddos de Saquarema para zelar pelo cumprimento dos direitos da crianca e do
adolescente, conforme dispde a Lei Federal 8069, de 13/07/1990 e a Lei Municipal n°
1405 de 25 de marco de 2015.

Art. 4° O Conselho Tutelar terd uma estrutura técnico-administrativa, responsavel pela
organizacgéo dos servigos, bens como pelo seu funcionamento.

81° O Poder Executivo providenciara infraestrutura e material para o funcionamento do
Conselho Tutelar, bem como cedera servidores para mediante requisi¢do, assegurando-
Ihes rodos os direitos e vantagens.

82° - As despesas decorrentes do funcionamento e atividades do Conselho Tutelar seréo
atendidas e cumpridas através das dotacOes orcamentarias destinadas a Secretaria
Municipal de Desenvolvimento Social.

§ 3° - Oportunamente deverd ser prevista rubrica especifica no orcamento Municipal
para que de forma autbnoma e independente, se garanta receita para cobrir as despesas
mencionadas.

84° - O Conselho Tutelar tera acesso aos 6rgaos técnicos do Municipio para consulta e
assessoramento.

Art. 5° - Aos membros do Conselho Tutelar, no exercicio efetivo do mandato tutelar,
estdo sujeitos ao regime funcional e disciplinar estabelecidos na Lei Municipal n® 1405
de 25 de margo de 2015, e nas demais normais legais pertinentes.

Art. 6° - O ConselhoTutelar é integrado por:
a) Plenario;
b) Diretoria.



Art. 7° - O Plenério é a estancia superior e deliberativa do Conselho Tutelar, composto
pelos seus membros titulares no exercicio da titularidade.

Art. 8° - Cabe ao Plenario:

I- Em sessdo coletivamente, apreciar, debater e deliberar sobre as questdes
administrativas de casos e procedimentos de competéncia do Conselho
Tutelar,

- Participar das sessdes e votar nas mesmas,

I1l1-  Eleger e destituir os membros da diretoria,

IV-  Alterar ou emendar este Regimento Interno.

CAPITULO Il
DO FUNCIONAMENTO

Art. 9° — O Conselho Tutelar funcionara diariamente durante as 24:00 horas do dia,
observado o seguinte:

| — ordinariamente, 2 (dois) conselheiros de 09h as 17h de segunda a sexta em sua sede;
e 1 plantonista de 09h as 09h do dia seguinte externo de segunda a sexta.

Il — em regime de plantdo, aos sdbado, domingos e feriados, e das 09h as 09h do dia
seguinte, em local de facil acesso.

Art. 10° - Cada conselheiro (a) deve cumprir uma jornada de 40 (quarenta) horas
semanais, além do correspondente as jornadas de plantéo.

§ 1° - As escalas de trabalho e de plantdo a serem definidas pelo Plenario do Conselho
Tutelar, ficardo afixadas em local visivel na sede do Conselho Tutelar.

§ 2° - O plantao de que trata o inciso Il do artigo anterior funcionara com a presenca de
1 (um) (a) conselheiro (a).

83° - A carga horaria diaria de cada conselheiro (a) durante expediente normal devera
ser de 8h corridos, com 1h e 30 min de intervalo para refeigéo.

84° - O conselheiro devera sempre permanecer na sede do Conselho Tutelar, durante
horario de trabalho, nos termos legais e regimentais, deverdo ser comunicados pelo
coordenador ao 6rgdo administrativo competente para as providéncias cabiveis, apds
ouvido o plenario do Conselho Tutelar.

Art. 11° — As faltas injustificadas e o descumprimento do horério de trabalho, nos
termos legais e regimentais, deverdo ser comunicados pelo Presidente ao 0Orgédo
administrativo competente para as providenciais cabiveis depois de ouvido o plenério
do Conselho Tutelar.

CAPITULO I

DO MANDATO TUTELAR



Art. 12° — O mandato do Conselheiro Tutelar é de 04 (quatro) anos e o exercicio efetivo
da funcgéo constituirad servigo publico relevante, de acordo com os artigos 132 e 135 da
Lei Federal n° 8069 de 13 de julho de 1990 e o que dispde a Lei Municipal n® 1405 de
25 de marco de 2015.

Art. 13° — Sera concedida diplomacdo pelo Prefeito(a) Municipal aos membros do
Conselho Tutelar , por ocasido da posse dos mesmos.

Paragrafo Unico: A diplomacio dar-se-a4 no dia 10 de janeiro apds a publicacio da
proclamacdo final dos resultados do pleito de escolha, onde os titulares e suplentes
receberdo seus diplomas em solenidade publica.

Art. 14°. — A investidura no mandato tutelar dar-se-4 no dia da posse, que seréd
implementada de forma coletiva vedada a posse individual, salvo quando suplente.

Paragrafo Unico: A investidura referida no caput dar-se-a tdo logo termine o mandato
dos conselheiros do periodo anterior.

DA CONVOCACAO DO SUPLENTE

Art. 15° — O CMDCA convocar, no prazo de 48 (quarenta e oito) horas o suplente de

conselheiro no caso de:

I- Vacancia;

I1-  Afastamento temporario do titular, independente do motivo, por prazo igual ou
superior a 30 (trinta) dias.

Paragrafo Unico: - Observar-se-a para a convocagio do suplente o disposto no artigo 46
da Lei Municipal n° 1.405 de 25 de margo de 2015.

Art. 16° — Assiste ao suplente que for convocado o direito de se declarar impossibilitado
de assumir o exercicio do mandato, dando ciéncia no prazo de 2 (dois) dias do
recebimento da convocacéo, por escrito, ao CMDCA, que providenciara a convocacao
do suplente imediato.

Art. 17°— O suplente que ndo assumir o mandato no prazo de 5 (cinco) dias do
recebimento da convocacao, nem justificar sua impossibilidade de assuncdo perdera o
direito a supléncia, sendo convocado o suplente imediato, devendo tal ressalva constar
expressamente do ato convocatorio.

Paragrafo Unico: Estando o suplente convocado impedido de assumir, devera
encaminhar justificativa de suas razes, em tempo, ao CMDCA.
CAPITULO IV

DOS PROCEDIMENTOS TUTELARES DO REGISTRO DE
OCORRENCIAS



Art.18°— O Conselho Tutelar iniciara os seus procedimentos, quando for o caso, através
de dendncia.

Paragrafo Unico: Considerar-se-4 dentncia todo o caso ou fato que requer a acdo do
Conselho Tutelar para o cumprimento de suas atribuigdes legais.

Art. 19° — A denlncia sera encaminhada ao Conselho Tutelar através de comunicagao:

| — do ofendido, dos pais ou responsaveis ou qualquer pessoa do povo;
Il —anbnima;

I11 — postal, telefonica ou similar;

IV - do préprio conselheiro.

Paragrafo Unico: Nas hip6teses do inciso | os casos serdo organizados em ordem
cronoldgica para fins de atendimento, esclarecendo as situagdes de emergéncia.

Art. 20° — Quando em regime de plantdo, as ocorréncias serdo registradas pelo
conselheiro que ap6s adotar as providéncias cabiveis se necessarias, encaminhara o caso
ao Conselho Tutelar.

DA DISTRIBUICAO

Art. 21° — A distribuicdo é o ato pelo qual repartem com igualdade e alternadamente os
casos registrados, entre 0s membros conselheiros, determinando um relator.

Paragrafo Unico: E vedada a distribuico por livre escolha.
Art. 22° — A distribuic@o podera se dar por dependéncia, quando o conselheiro houver:

| — atendido a0 mesmo caso anteriormente;
Il — atendido o caso envolvendo pessoas da mesma familia;
Il — registrado o caso por constatacdo pessoal.

DA REDISTRIBUICAO

Art. 23° — A redistribuicdo é o ato pelo qual se promove nova reparti¢do do caso, entre
s0 demais conselheiros, em razdo de fato que impega um conselheiro de assumi-lo ou
que obrigue seu afastamento. Casos de impedimentos:

| — impedimento, quando o conselheiro for cdnjuge ou parente, consanguineo ou afim,
em linha reta, ou linha colateral até 2° grau, de alguma das pessoas envolvidas.

Il — suspeicédo, quando o conselheiro for, de algum dos envolvidos:
a) Amigo intimo ou inimigo capital;
b) herdeiro, legatario, antigo empregado ou empregador;
c) interessado em favor de um deles;
I11 - suspei¢do, por motivo intimo, declaracdo pelo préprio conselheiro;



IV - assuncdo do conselheiro titular, na hipotese de o caso estar sob a responsabilidade
de suplente.

DO EXPEDIENTE

Art. 24° — Cabera ao conselheiro responsavel pelo caso, quando considerar necessario, a
abertura do expediente, que conterd o historico do caso e todas as medidas nele
adotadas.

8 1° - Os expedientes terdo carater reservado e sO poderdo ser examinados pelos
membros conselheiros.

8§ 2° - Constardo no expediente:

I- O registro inicial do caso;

- As verificacOes realizadas;

I1lI-  As notificacBes expedidas;

IV-  As medidas de pronto adotadas;

V- O resultado de votacao; nos casos que necessite de votacgao.
VI- O parecer sobre as medidas adotadas;

VII-  As execucoes;

VIII- QOutros documentos relacionados com o caso.

Art. 25° — O relatério do expediente seréd elaborado pelo conselheiro responsavel pelo
caso ou relator, contendo:

a)  adescricédo do fato;
b)  otipo de denuncia;
c) as medidas adotadas;
d) asprovas coletadas;
e) aopinido conclusiva.

DA VERIFICACAO

Art. 26°— Verificagdo é o ato pelo qual o conselheiro promoverd o estudo e a elucidacéo
do caso.

Paragrafo Unico: A verificagdo podera abranger:
| — A solicitacdo de parecer técnico;

I1- a constatagdo pessoal;

Il —a ouvida dos envolvidos, individualmente;
IV— coleta das provas de qualquer outra natureza.

Art. 27° — Na hipotese de o resultado da verificagdo implica a adogdo de medida
cautelar, esta podera se dar independentemente da realizacao da sesséo.

DAS SESSOES



Art. 28° — O Conselho Tutelar reunir-se-a em sessdes para apreciar, debater e deliberar
sobre questfes administrativas e 0s casos submetidos ao seu exame.

Art. 29° — As sessdes do Conselho Tutelar serdo:

| — Ordinéria, as realizadas quinzenalmente;
Il — Extraordinarias, as realizadas em dias diversos do fixado para as sessdes ordinarias.

§ 1° As sessdes ordinarias e extraordinarias serdo abertas presentes a maioria dos
conselheiros, sendo as decisfes tomadas também por maioria de voto.

8§ 2° As sessdes extraordinarias poderdo ser convocadas pelo coordenador do Conselho
Tutelar, a requerimento de dois ou mais conselheiros, ou do CMDCA, devendo ser
debatida, exclusivamente, matérias constantes da pauta de sua convocacéo.

8 3° - Havendo empate na votacdo de algumas questdes, cabera ao coordenador do
Conselho Tutelar decidir o impasse.

Art. 30°— As sessOes desenvolver-se-do da seguinte forma:

I- leitura da ata;

I1- leitura da pauta;

I11- discussdo e votagdo dos casos em pauta dividindo-se esta em:
a) apresentacdo do parecer do relator;

b) discussédo do caso;

c) votacao.

IV — relatorio final de votacao;

V — assuntos administrativos.

Art. 31° — Terminada a discussdo, 0 presidente proclamard o resultado que apontara
para 0s seguintes encaminhamentos:

| — execucdo das medidas;

Il — novas verificacdes;

Il —arquivamento.

Paragrafo Unico: na hip6tese do inciso Il deste artigo, a verificagdo deve ser cumprida
no prazo de 30 (trinta) dias, improrrogaveis.
DA EXECUCAO

Art. 32° — A execucdo é o ato pelo qual se cumprem as delibera¢fes do CT, compelindo
os envolvidos a observancia dos encaminhamentos previstos.

8§ 1° - A execucdo consistira em:

| — promover a efetivacdo dos encaminhamentos adotados;
Il — fiscalizar e acompanhar a efetivacéo.



8§ 2° - A execucdo da decisdo competira ao conselheiro relator do caso, sendo que devera
cientificar a expressa e previamente os envolvidos, mediante oficio, da decisdo
proferida pelo Conselho Tutelar.

8§ 3° - O conselheiro responsavel pela execucdo apresentara relatorio desta atividade na
sessdo ordinaria subsequente a sua efetivacao.

DA VACANCIA E DA PERDA DE MANDATO

Art. 33° - A Vacancia do cargo de Conselho Tutelar ocorrera nos casos de:
| — falecimento;

Il — rendncia;

Il —aplicacdo de sangdo administrativa de destituicdo da funcéo;

IV — posse e exercicio em outro cargo, emprego ou fungdo publica ou privada
remunerada.

Art. 34° - A perda de mandato sera aplicada pelo Conselho Municipal dos Direitos da
Crianca e do Adolescente, apos verificagdo conclusiva em processo administrativo no
qual se assegurard a ampla defesa, nos seguintes casos:

| — Inassiduidade habitual;
Il — Improbidade administrativa;
I11 — Corrupcao;

IV - Utilizacdo do cargo e das atribuicbes de Conselheiro Tutelar para obtengdo de
vantagem, de qualquer natureza, em proveito préprio ou de outrem;

V — Condenacao criminal transitada em julgado;

VI — Divulgacéo, por qualquer meio, de noticia a respeito de fato que possa identificar a
crianca, o adolescente ou a familia, salvo por autorizacdo judicial, nos termos da Lei
Federal n° 8.069/90.

VIl — auséncia injustificada a 03 (trés) plantbes consecutivos ou a (cinco) alternados no
mesmo mandato.

Paragrafo Unico — O processo de perda de mandato podera ser deflagrado de oficio ou
mediante provocacdo de qualquer interessado, assegurando-se a ampla defesa do
Conselheiro, devendo a decisdo ser fundamentada, sem prejuizo das acdes judiciais
pertinentes.

Art. 35° - Constituem penalidades administrativas passiveis de serem aplicadas aos
membros do Conselho Tutelar, dentre outras a serem previstas na legislacéo local:

| - adverténcia;



Il - suspenséo do exercicio da funcdo;
I11 - destituicdo da funcao.

Art. 36° - Para a aplicagéo das penalidades administrativas, deverdo ser consideradas a
natureza e a gravidade da infracdo cometida, os danos que dela provierem para a
sociedade ou servico publico, os antecedentes no exercicio da fungdo, assim como as
circunstancias agravantes e atenuantes previstas no Codigo Penal.

Art. 37° - As penalidades de suspensdo do exercicio da funcdo e de destituicdo do
mandato serdo aplicadas ao Conselheiro Tutelar nos casos de descumprimento de suas
atribuicbes, pratica de crimes que comprometam sua idoneidade moral ou conduta
incompativel com a confianca outorgada pela comunidade.

Paragrafo Unico - De acordo com a gravidade da conduta ou para garantia da instrug&o
do procedimento disciplinar, podera ser determinado o afastamento liminar do
Conselheiro Tutelar até a conclusao da investigacao.

Art. 38° - A aplicacdo das penalidades administrativas aos membros do Conselho
Tutelar devera ser precedida de sindicancia e processo administrativo, assegurando-se a
imparcialidade dos responsaveis pela apuracdo, e o direito ao contraditério e a ampla
defesa.

81° - Poderd ser utilizado como parametro o disposto na legislacdo municipal relativa as
infracdes éticas e disciplinares aplicavel aos demais servidores publicos.

82° - Para apuracgdo da infracdo, poderdo ser convocados representantes do Conselho
Tutelar e de outros 6rgdos que atuam na defesa dos direitos da crianca e do adolescente.

Art. 39° - Havendo indicios da pratica de crime por parte do Conselheiro Tutelar, o
Conselho Municipal ou Distrital da Crianga e do Adolescente comunicara o fato ao
Ministério Publico para adogdo das medidas legais.

Art. 40° - O Conselheiro Tutelar podera licenciar-se:
| — Para tratar de interesse particular, sem perceber remuneracéo;
Il — Por motivo de doenca;
a) durante o prazo de trinta dias, assegurada remuneracéo integral;

b) com prazo indeterminado, ou até o término do mandato, sem perceber
remuneracao;

Il - Em caso de maternidade, por 180 (cento e oitenta) dias, e paternidade, por 7 (sete)
dias, assegurada a remuneracéo integral.

Paragrafo Unico - Para o direito a licenca por doenca a enfermidade devera ser
devidamente comprovada através de documento oficial expedido pelo érgdo competente
da Administragdo Municipal.



Art. 41° - Ocorrendo a vacancia do cargo, assumira o suplente que houver obtido o
maior numero de votos, as convocacOes para eventuais posses, dar-se-ao,
sequentemente, quando necessarias para manter a composicao legal do Conselho

Art. 42° — A vacancia ocorrerd na data de falecimento ou estabelecido na peticdo de
renuncia ou a partir da data de transito em julgado da decisdo administrativa de cassacao
do mandato.

Art. 43° — O falecimento do Conselheiro devera ser comunicado pelos demais, dentro de
15 (quinze) dias, contados da sua data, ao Sr.(a) Prefeito (a) Municipal, para as devidas
providéncias.

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 44° - O Conselho Tutelar devera enviar trimestralmente estatistica dos casos de
violagéo de direitos ao CMDCA.

Art. 45° - E vedado o exercicio das atribui¢des inerentes ao Conselho Tutelar por
pessoas estranhas ao 6rgdo ou que ndo tenham sido escolhidas pela comunidade no
processo democratico, sendo nulos os atos por elas praticados.

Art. 46° — Nos casos de medidas estabelecidas pela autoridade judiciaria, aplicar-se-a,
no que couber, o procedimento estabelecido neste Regimento.

Art. 47°— Os casos omissos neste Regimento ou dividas que eventualmente surjam em
sua interposicao, serdo encaminhados ao Plenario, que firmara o critério a ser adotado.

Art. 48° — Este Regimento entra em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as
disposigdes em contrario.

Saquarema, 12 de junho de 2015.

Presidente do Conselho Tutelar



