Conselho Tutelar de Sao Pedro da Aldeia
Lei Municipal n° 1.388/00 — Lei Federal n° 8.069/90
Rua Marques da Cruz, 142 — Centro — Sao Pedro da Aldeia
Tel. (22) 2627-6414 -997338909

REGIMENTO INTERNO DO CONSELHO TUTELAR DO MUNICIPIO DE
SAO PEDRO DA ALDEIA

Capitulo |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1°. O presente regimento interno disciplina o funcionamento do Conselho Tutelar do
Municipio de S&o Pedro da Aldeia, criado pela lei Municipal n® 1388/00.

Art. 2°. O Conselho Tutelar é composto por cinco (05) membros, eleitos pelos cidadaos locais
para mandato de trés (04) anos, empossados pelo Prefeito Municipal e pelo Presidente do
Conselho Municipal dos Direitos da Crianga e do Adolescente, permitida uma reconducdo.

Art. 3°. O Conselho Tutelar funcionara na Rua Marques da Cruz n° 142, Centro, Sdo Pedro da
Aldeia.

8§ 1°. Atendimento ao publico sera de segunda a sexta-feira das 8h as 18h.
8§ 2°. Aos sébados, domingos e feriados e periodo noturno permanecera em plantdo domiciliar

mediante escala de servicos, fixada e divulgada sob orientacdo e responsabilidade de um dos
membros.

Capitulo 11
DAS ATRIBUICOES

Art. 4°. O Conselho Tutelar é o 6rgao permanente e autbnomo, nédo jurisdicional, encarregado
pela sociedade de zelar pelo cumprimento dos direitos da crianga e do adolescente, definidos na
Lei n° 8.069/90.

Capitulo 111

DA COMPETENCIA

Art 5°. A area de atendimento do Conselho sera todo o Municipio de Sao Pedro da Aldeia.
Art 6°. A Competéncia sera determinada:

I - Pelo domicilio dos pais ou responsaveis
I - Pelo local onde se encontra a crianca ou o adolescente, a falta de pais ou responsaveis.

111 — Pelo Juiz.



a) Nos casos de ato infracional, sera competente a autoridade do lugar de agdo ou omissao,

observadas as regras de conexdo, continéncia e prevencao;

b) A execucdo das medidas poderé ser delegada a autoridade competente da residéncia dos pais

ou responsaveis, ou do lugar onde se sediar a entidade que abrigar a crianga ou adolescente.
Capitulo IV

DO PROCEDIMENTO TUTELAR

Art. 7°. Faz parte do procedimento tutelar:

I — Registro de Ocorréncia

Il - Distribuicdo

111 - Redistribuigdo

Secéo |

DO REGISTRO DE OCORRENCIA

Art. 8°. A ocorréncia serad encaminhada ao Conselho Tutelar através de comunicacao.

| — Do ofendido, dos pais ou responsaveis, ou qualquer outra pessoa do povo;

Il — Anbnima;

11 — Postal telefénica ou similar, internet, e-mail.

IV — Do préprio Conselheiro.

V — De entidades Publicas ou Privadas devidamente oficializadas, encaminhadas através de
oficio.

Paragrafo Unico. Os casos serdo organizados em ordem cronoldgica para fins de atendimento,
esclarecendo as situagfes de emergéncia.

Art. 9° Recebida a ocorréncia, adotar-se-ao as seguintes providéncias:

I — O caso serd encaminhado ao atendimento, de preferéncia individual, do conselheiro, cabendo
a este formalizacdo do registro de ocorréncia;

Il — Toda ocorréncia sera classificada no ato de seu registro.

Secéo 11

DA DISTRIBUICAO

Art. 10. A distribuicdo é o ato pelo qual se repartem com igualdade e alternadamente 0s casos

registrados, entre os membros Conselheiros. Paragrafo Unico. E vedada a distribuicao por livre
escolha.



Art. 11. A distribui¢do podera se dar por dependéncia, quando o Conselheiro houver:
| — Atendimento a0 mesmo caso anteriormente;
Il — Atendido a casos envolvendo pessoas da familia;
111 — Registrado o caso por constatacdo pessoal.
Secéo 11
DA REDISTRIBUICAO
Art. 12. A redistribuicdo € o ato pelo qual se promove nova reparti¢do do caso entre os demais
Conselheiros, em razéo de fato que impeca um Conselheiro de assumi-lo, ou que obrigue seu
afastamento.
1° Consideram-se fatos que impdem a redistribuicdo, para efeitos deste artigo, os casos de:
I — Impedimento, quando o Conselheiro for conjuge ou parente, consanguineo ou afim, em linha
reta, ao em linha colateral até o segundo grau, de alguma das pessoas envolvidas;
Il — Suspeicéo, quando o Conselheiro for, de algum dos envolvidos:
a) Amigo intimo ou inimigo capital;

b) Herdeiro, legatario, antigo empregado ou empregador;
¢) Interessado em favor de algum deles.

2° Assuncdo do Conselheiro Tutelar, na hipétese de o caso estar sob a responsabilidade de
suplente;

3° Acumulo de casos sob a responsabilidade de um mesmo Conselheiro;

4° Vacéancia,;

5° Os casos assumidos por suplentes, quando no exercicio do mandato, ndo retornardo a
estes na hipdtese de nova convocacao.

Capitulo V
DO EXPEDIENTE

Art. 13. Cabera ao Conselheiro responsavel pelo caso, quando considerar necessario, a abertura
do expediente, que contera o historico do caso e todas as medidas nele adotadas.

1° Os expedientes terdo carater reservado e s6 poderdo ser examinados pelos membros
Conselheiros;

2° Constardo no Expediente:

a) Registro Inicial;

b) Preenchimento da folha de atendimento;
c) As verificagdes realizadas;

d) As notificagOes expedidas;

e) As medidas adotadas;



f) O resultado de votacéo;

g) O parecer sobre as medidas adotadas;

h) As execugdes;

i) Outros documentos relacionados com o caso.
Capitulo VI
DA VERIFICACAO
Art. 14. Verificagdo € o ato pelo qual o Conselheiro promoveré o estudo e a elucidagdo do caso.
Paréagrafo unico. A verificacdo podera abranger:

a) A realizacdo do estudo social;

b) A solicitacdo de parecer técnico;

c) A constatacdo pessoal;

d) A ouvida dos envolvidos, individualmente;

e) O reconhecimento de pessoas e coisas;

f) Coleta de provas de qualquer outra natureza.
Capitulo VII
DA EXECUCAO

Art. 15. A execugdo € o ato pelo qual se cumprem as delibera¢es do Conselho, competindo aos
envolvidos a observancia dos encaminhamentos previstos.

1° A execucdo consistird em:
a) Promover a efetivacdo dos encaminhamentos adotados;
b) Fiscalizar e acompanhar a efetivacao;
c) O Conselheiro responsavel pela execucao apresentara relatério desta atividade na sessao

ordinaria subsequente a sua efetivacao.

Capitulo VIII

DA ORGANIZACAO

Art. 16. Sdo 6rgdos do Conselho Tutelar:

| — Plenério;

Il — Presidéncia e Vice-Presidéncia;

Il — Servicos administrativos.

Secéo |

DO PLENARIO

Art. 17. O Conselho se reunira ordinariamente e extraordinariamente.



1° As secBes ordinarias ocorrerdo semanalmente (sendo o dia da semana rotativo), com maioria
simples de presenca.

2° As secdes objetivardo o estudo de caso, distribuicdo e redistribuicdo dos casos, planejamento
e avaliacdo de aces, analise da pratica, buscando a autoridade referendar medidas tomadas
individualmente.

Art. 18. Irdo as deliberacfes, os assuntos de maior relevancia, ou que exigirem estudo
aprofundado.

Art.19. As deliberacGes serdo tomadas por maioria simples de voto dos Conselheiros presentes
a sessdo, respeitadas as disposi¢des definidas em Lei.

Paragrafo Unico. Em caso de empate, o0 presidente terd voto de Conselheiro e de desempate, se
em segunda discussdo persistir 0 empate.

Art.20. Poder&o participar das reunifes especificas, mediante convite de representantes e
dirigentes de instituicdes, sujas atividades contribuam para a realizacdo dos objetivos do
Conselho.

Secéo 11
DA PRESIDENCIA E VICE-PRESIDENCIA

Art. 21° O Conselho elegera, dentro dos membros que o compde um Presidente e um Vice-
Presidente, através do voto secreto por maioria simples.

1° O mandato do Presidente e Vice-presidente tera duragdo de um (01) ano, permitida a
reconducdo por mais um mandato;

2° Na auséncia ou impedimento do Presidente, a presidéncia sera exercida pelo Vice-Presidente.

Art. 22° Sdo atribuicdes do presidente:

| — Presidir as reunides plenarias, tomando parte nas discussdes e vota¢cdes com direito a voto;
Il — Convocar sessOes ordinarias e extraordinarias;

Il — Representar o Conselho Tutelar, ou delegar a sua representacao;

IV — Assinar correspondéncia oficial do Conselho Tutelar;

V — Propor ao representante legal do 6rgdo ao qual esta vinculada, a designacgéo de funcionarios
ao funcionamento do Conselho Tutelar;

VI — Velar pela fiel aplicacdo e respeito do Estatuto da Crianca e do Adolescente;

VII — Participar de reunides do CMDCA.



Secéo Il
DOS SERVICOS ADMINISTRATIVOS
Art. 23° A Secretaria compete:
| — Atender a recepcao;
Il — Prestar as informacg6es que lhe forem requisitadas;

Il — Agendar compromissos dos Conselheiros.

Art.24° Ao servico de transporte compete:

I — Conduzir os Conselheiros aos locais de averiguacdo, as entidades de atendimento, as
instituicGes e onde mais houver necessidade dos Conselheiros irem a cumprimento de suas
fungdes;

Il — Conduzir criancas e adolescentes quando acompanhado pelos Conselheiros;

Il — Portar-se com dignidade e zelo profissional na condi¢do do veiculo e no trato das pessoas.

Capitulo IX
DAS LICENCAS E FERIAS

Art.25° As licencas serdo concedidas conforme o disposto na Lei Municipal n°® 2.637/2015.

Art.26° As férias serdo exercidas mediante deliberacdo em plenario por maioria simples de
voto.

Capitulo X
DOS AUXILIARES

Art.27° S&o auxiliares os funcionarios, enquanto designados, ou a disposi¢do do Conselho
Tutelar, ficam sujeitos a orientacdo, coordenacao e fiscalizacdo do Presidente do Conselho e em
periodo de experiéncia por 30 dias para avaliagdo dos Conselheiros acordado em colegiado.

Capitulo XI
DA PERDA DO MANDATO

Art.28° Perderd o mandato, o Conselheiro que, comprovadamente, faltar com suas atribuicées,
em processo julgado pelo Juizado da infancia e adolescéncia a pedido de quem interessar.



Capitulo XII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art.29° O presente Regimento Interno podera ser alterado a partir da proposicao de qualquer
membro do Conselho, desde que votada por maioria absoluta de votos.

Art.30° Os casos omissos neste Regimento ou ddvidas que eventualmente surjam em sua
interposicdo, serdo encaminhados ao Plenario, que firmara o critério a ser adotado.

Art.31° O Conselho Nacional dos Direitos da Crianca e do Adolescente — CONANDA, 6rgéo
formulador, deliberativo e controlador das politicas para a infancia e adolescente em nivel
federal, informam que qualquer Conselheiro Tutelar pode afastar-se de sua fungéo por trés
meses para participar com candidato a qualquer pleito eletivo recebendo remuneragcdo como 0s
demais funcionérios publicos, como os demais também deve optar por um dos cargos a qual
eleito.

Art.32° Este Regimento Interno entrard em vigor mediante aprovacao da maioria absoluta dos
seus membros.

S&o Pedro da Aldeia, 30 de marco de 2016.

IZANERIS LOPES DA SILVA
VICE-PRESIDENTE

WALKIRIA VIEIRA FIUZA

MARCIA DA COSTA AMARAL

ADRIANA AMARANTES

LUIZ CLAUDIO MEDINA
PRESIDENTE



