Estado do Rio de Janeiro
Prefeitura Municipal de Paraty
Secretaria Executiva de Governo

LEI N° 1.600/2008

REGIMENTO INTERNO DO CONSELHO
DE DEFESA DOS DIREITOS DA CRIANCA
E DO ADOLESCENTE DO MUNICIPIO DE
PARATY /RJ.

O PREFEITO MUNICIPAL DE PARATY FAZ SABER QUE A CAMARA MUNICIPAL
APROVOU E EU SANCIONO A PRESENTE LEIL:

CAPITULO | N
DA ESTRUTURA E ORGANIZACAO

Artigo 1° — O CONSELHO TUTELAR DE PARATY / RJ, doravante denominado C.T., criado
pela Lei Municipal n® 848 de 27/12/90, reger — se - & pelo presente Regimento, segundo na Lei Federal
n° 8069 de 13/07/90, ESTATUTO DA CRIANCA E DO ADOLESCENTE - ECA e dos atos
normativos que foram editados para suplementa-lo.

Artigo 2° — O C.T. é érgéo colegiado publico permanente, autbnomo e nao jurisdicional, pertencente
a estrutura do Poder Executivo Municipal, vinculado a Secretaria Municipal de Promocéo Social,
sendo composto de 5 (cinco) membros titulares e respectivos suplentes, escolhidos diretamente pela
Comunidade para zelar pelo cumprimento dos direitos da crianga e do adolescente, conforme
preconizam Leis a ela pertinente. Para mandato de 03 anos é permitida uma reconducéo, constituindo
Servico Publico relevante remunerado.

Artigo 3°- O C.T. terd estrutura técnica administrativa, responsavel pela organizacdo dos servicos,
bem como pelo seu funcionamento.

81° - O municipio atraves de servidores do seu quadro pessoal ou mediante solicita¢cdo de cadéncia
de servidores da Unido Federal e do Estado ou celebragdo de convénio com Entidades privadas
assegurara o cumprimento do disposto no CAPUT deste artigo.

8 2° - Oportunidade devera ser prevista rubrica especifica no orcamento Municipal para que, de forma
auténoma e independente se garanta receita para cobrir as despesas do Conselho Tutelar.
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8 3° - Fica autorizado o C.T. a receber doac¢Bes em dinheiro ou objetos de pessoas fisicas ou juridicas,
tomando as providéncias necessarias para viabilizar a concepc¢éo de recursos previsto no Artigo 10 da
Lei Municipal n°® 848 de 27 de Dezembro de 1990.

§ 4°- O C.T. tera acesso aos Orgdos Técnicos do Municipio para consulta e assessoramento.

Artigo 4°- O C.T. é integrado por:
Forum Semanal;
Coordenador e Sub Coordenador;
Conselheiros Tutelares.

Artigo 5° - O Forum Semanal € a instancia superior e deliberativa do C.T., composto pelos seus
membros titulares e realiza — se — & com a presenca da maioria de seus membros.

Artigo 6° - Cabe ao Férum Semanal:

8§ 1° - Reunir-se para estudos, apreciagdo, deliberacdo, andlises e distribuicdo de casos, tomando-se as
decisdes devidas;

8 2° - Apreciar, debater e deliberar sobre questbes administrativas e outros procedimentos de
competéncia do C.T., inclusive:
a) — Instaurar sindicancia para apurar falta cometida de C.T. no desempenho de suas fungdes, seja
em ag0es particulares, faltas ou ndo cumprimento deste Regimento;
b) — Emitir parecer conclusivo nas sindicancias instauradas e notificar o C.T. indicado de sua
deciséo;
c) — Participar das sessdes e votar nas mesmas;
d) — Eleger e destituir membros da Coordenadoria;
e) — Reformar ou emendar este Regimento.

Artigo 7° - Os membros titulares do C.T. elegerdo, dentre seus pares, para um mandato de 1 (um) ano,
um Coordenador e um Sub Coordenador, permitida a recondugé@o por mais um mandato.

a) S&o atribuicdes do Coordenador:
| — Presidir as reunides plenarias, tomando parte nas discussdes e vota¢cdes, com direito a voto;
Il — Convocar sessfes ordinarias e extraordinarias;
I11- Representar o Conselho Tutelar ou delegar a sua representacao;
IV — Assinar a correspondéncia oficial do Conselho Tutelar;
V — Propor ao representante legal do érgédo ao qual esta vinculada, a designacdo de funcionarios
ao funcionamento do Conselho Tutelar;
VI — Velar pela fiel aplicacdo e respeito no Estatuto da Crianca e do Adolescente;
VIl — Reunibes do C.M.D.C.A;



Estado do Rio de Janeiro
Prefeitura Municipal de Paraty
Secretaria Executiva de Governo

VIII- Na auséncia ou impedimento do Coordenador, a coordenagéo sera exercida pelo Sub-
Coordenador.

CAPI'TULO I
DAS ATRIBUICOES DOS CONSELHEIROS

Artigo 8° - O Conselho Tutelar é o 6rgdo permanente e autbnomo, nao jurisdicional, encarregado pela
sociedade de zelar pelo cumprimento dos direitos da crianca e adolescente, definidos na Lei n°
8.069/90.

Artigo 9° - Sdo atribuicbes dos Conselheiros:
| —atender as criancas e adolescentes nas hipdteses previstas nos Arts. 98 e 105, aplicando as medidas
previstas no Art. 101 | a VII;
Il — atender e aconselhar os pais ou responsaveis, aplicando as medidas previstas no Art. 129 I a VII;
Il — fiscalizar as Entidades de atendimento, conforme o Art. 95;
IV — promover a execugéo de suas decisdes, podendo, para tanto:

a) Requisitar servicos publicos na area de salude, educacéo, servico social, previdéncia, trabalho

e seguranca;
b) Representar junto a autoridade judiciaria nos casos de descumprimento injustificado de suas
deliberacoes;

V- encaminhar ao Ministério Publico noticia de fato que constitua infracdo administrativa ou penal
contra os direitos da crianca e do adolescente (Art. 223 e 258 — ECA);
VI- encaminhar a autoridade judiciaria os casos de sua competéncia (Art. 148);
VII- providenciar a medida estabelecida pela autoridade judiciaria, dentre as previstas no Art. 101, de
| a VI, para o adolescente autor de ato infracional;
VI111- expedir notificagdes;
IX- requisitar certiddes de nascimento e de ébito de criancgas e adolescentes, quando necessarias;
X — assessorar 0 Poder Executivo local na elaboracdo da proposta orgcamentaria para planos e
programas de atendimento dos direitos da crianca e do adolescente;
X1 —representar, em nome da pessoa e da familia, contra a violagéo dos direitos previstos no Art. 220,
& 3°, inciso Il da Constituicdo Federal;
XI1- subsidiar o Conselho Municipal dos Direitos da Crianca e do Adolescente na elaboragéo de
projetos, quando as prioridades do atendimento a crianca e ao adolescente;
XI1lI- divulgar o Estatuto da Crianca e do Adolescente, integrando as a¢des do Conselho Municipal
dos Direitos da Crianca e do Adolescente;
XIV- sistematizar dados informativos, quando a situacao da crianca e adolescente no Municipio;
XV- desempenhar outras atribui¢des previstas em lei.
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CAPITULO 11l
DAS COMPETENCIAS

Artigo 10 — A competéncia sera determinada:
| — Pelo domicilio dos pais ou responsaveis;
I1- Pelo local onde se encontra a crianca ou o0 adolescente, a falta de pais ou responsaveis.

8 1° Nos casos de ato infracional, serd competente a autoridade do lugar de agdo ou omissao,
observadas as regras de conexao, continéncia e prevencao;

8 2°. A execucdo das medidas podera ser delegada a autoridade competente da residéncia dos pais ou
responsavel, ou do lugar onde se sediar a entidade  que abrigar a crianca ou adolescente.

8 3°. Em caso de infracdo cometida atraves de transmissdo simultanea de radio ou televisdo, que atinja
mais de uma comarca, sera competente, para aplicacdo da penalidade, a autoridade judiciaria do local
da sede estadual da emissora ou sede, tendo a sentenca eficacia para todas as transmissoras ou
retransmissoras do respectivo estado.

CAPITULO IV
DO FUNCIONAMENTO

Artigo 11 — O C.T. funcionara diariamente durante as 24 horas do dia, observando o seguinte:

| — O horério de atendimento ao publico, sera de 9:00h as 18:00h de segunda a sexta — feira.

I1- Serdo realizados plantdes aos sabados, domingos e feriados das 9:00h as 18:00h de acordo com o
Lei 1.232/2001.

8 1° - Em regimento de plantéo aos sdbados, domingos e feriados sera compensado nos dias Uteis
Imediatamente posteriores.

I1l — O Conselheiro Tutelar trabalhara ordinariamente 6 (seis) horas diarias na Sede do C.T.,
perfazendo 30 horas semanais, conforme estabelecido em Artigo 7° e 2°, da Lei Municipal 1232/2001.
IV — Sera realizado escala de um conselheiro por semana para cumprir regime de plantdo
“sobreaviso”, perfazendo 24 horas de funcionamento do C.T.

Artigo 12 - As faltas injustificadas e o descumprimento do horério de trabalho, nos termos legais e

regimentos, deverdo ser comunicado pelo Coordenador em reunido do férum para as providéncias
cabiveis.

Artigo 13 — AO SERVICO DE TRANSPORTE COMPETE:
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| — conduzir os Conselheiros aos locais de averiguacao, as entidades de Atendimento e as Instituicoes;
Il — Conduzir criancas e adolescentes, quando solicitado, com acompanhante designado pelo C.T.;
Il — Postar-se com dignidade e zelo profissional na conducgéo do veiculo e no trato das pessoas;

IV- Preencher, sempre que houver deslocamento, o controle de uso do veiculo;

V- Realizar outras tarefas caracteristicas da funcao.

VI- Ser mantido sigilo dos casos atendidos.

V11 — Realizar conducéo do veiculo do conselho em regime ‘sobreaviso’ apds as 18h, feriados ¢ finais
de semana, sendo utilizado telefone movel para contato.

Paragrafo unico — Na auséncia de profissional caberd aos Conselheiros portadores de habilitacdo
adequada, a conducéo de veiculo, acompanhado de outro conselheiro.

Artigo 14 — Sdo Agente Administrativo, secretaria e funcionarios designados ou a disposi¢édo do C.T.
Artigo 15 — A Secretaria compete:

| — Realizar tarefas sob a orienta¢do do Coordenador e Sub Coordenador;

Il — Receber, organizar e registrar documentos e correspondéncias recebidas ou expedidas pelo
Conselho;

[11- Orientar o servigo de recepcéo;

IV — Assistir administrativamente os Conselheiros em sua area de competéncia;

V- Realizar outras tarefas caracteristicas da funcéo.

VI — Secretariar as reuniées conjuntas;

VII- Manter sob sua guarda livros, fichas, documentos e papeis de Conselho Tutelar;
VI11- Agendar compromissos dos conselheiros.

IX — Manter sigilo as matérias discutidas no exercicio de sua funcéo.

X — Fazer limpeza do lugar de trabalho.

_CAPITULOV )
DA VACANCIA E SUBSTITUICOES
Artigo 16 - A vacancia do mandato tutelar decorrera:
| — Renuncia;

Il — Cassacdo;
Il — Falecimento;

Artigo 17 - A renincia do mandato tutelar dar —se -4 a pedido do conselheiro, através de peticdo
dirigida do préprio conselho, que a encaminhara ao Prefeito Municipal.

Artigo 18 — A cassacdo de o mandato tutelar dar —se — a se o conselheiro:
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| — Receber qualquer honorario de terceiros pelos servicos da funcao de conselheiro;

Il — Divulgar, por qualquer meio, noticia a respeito de fato que possa identificar a crianca ou
adolescente ou sua familia, salvo autorizada judicial, nos termos da Lei Federal 8.069/90.

I1l- Perdera o mandato, o conselheiro que comprovadamente faltar com suas atribui¢cdes, com
Processo julgado pelo CMDCAP.

Artigo 19 — O falecimento do Conselheiro devera ser comunicado pelos coordenadores, dentro de 15
(quinze) dias contados de sua data, ao Sr. Prefeito Municipal, para as devidas providéncias.

Artigo 20 — Referente ao Arts. 30 e 31 da Lei Municipal 1.232/2001.

C,API'TULO VI
DAS FERIAS E LICENCAS

Artigo 21 — O Conselheiro Tutelar fara jus a 30 (trinta) dias consecutivos de férias, apds 12 (doze)
meses de efetivo exercicio do mandato.

8§ 1° - Independente de solicitacdo serd pago ao Conselheiro, por ocasido das férias, um adicional
correspondente a 1/3 (um terco) da regulamentacao por Lei Municipal.

8§ 2° - Deve ser estabelecido um revezamento de modo que apenas 1 (um) conselheiro de cada vez,
gozaréa das férias.

8 3°- O conselheiro afastado por rendincia ou cassacao fara jus a recebimento do valor das férias, caso
estejam vencidas, a data do afastamento (entrando em vigor ap0s a regulamentacdo por Lei
Municipal). N&o sera de acordo com o Estatuto de Funcionalismo Publico.

Artigo 22 — Conceder — se & conselheira Licenca:

| — Tratamento por doenca;

Il — Por motivo de doenca em pessoas da familia;

Il — A gestante adotante;

IV — Paternidade

V — Para trato de interesse particular, por 30 (trinta) dias, desde que com 01 (um) ano de efetivo
exercicio na funcdo. Tera direito a férias também.

8 1° - As licencas previstas no Inciso | e 11 serdo precedidas de Laudo de exame médico.

§ 2° - A licenca mencionada no Inciso V serd sem vencimento.

VI — Licenca remunerada para participar de pleito eleitoral.
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DA CONVOCACAO DO SUPLENTE

Artigo 23 - O C.T. convocara, no prazo de 48 (quarenta e oito) horas, o suplente de Conselheiro, nos
casos previstos no Artigo 21 deste Regimento.

Artigo 24 — O suplente que ndo assumir 0 mandato no prazo de 10 (dez) dias do recebimento da
convocacao nem justificar sua impossibilidade de assuncdo perderd o direito a supléncia, sendo
convocado o suplente imediato.

Artigo 25 — O suplente quando convocado em carater temporario ndo poderd exercer funcdo na
direcdo do C.T.

CAPITULO VII i
DOS PROCEDIMENTOS TUTELARES DO REGISTRO DE OCORRENCIA

Artigo 26 - O C.T. iniciara os seus procedimentos, quando for o caso, através do registro de
atendimento — RA. Em prontuario préprio e livro de registro.

Paragrafo Unico — Considerar —se & atendimento todo caso que requerer a acdo do C.T. para o
cumprimento de suas atribuicdes legais.

Artigo 27 — A ocorréncia serd encaminhada ao C.T. através de comunicag&o;

| — Do ofendido, dos pais ou responsaveis, ou qualquer pessoa do povo;

Il — Andnima;

I11- Postal, telefbnica;

IV — De entidades publicas ou privadas devidamente oficializadas, encaminhadas através de oficio;
V — Do proprio Conselheiro.

Paragrafo unico — Na hipotese do Inciso | os casos serdo organizados em ordem cronolégicos para
fins de atendimento, esclarecidos as situaces de emergéncia.

Artigo 28 — Recebidas o fato, nas formas do artigo anterior, se adotara as providéncias necessarias.

Artigo 29 — Quando em regime de plantdo, as ocorréncias serdo registradas pelo Conselheiro, que,
apos adotar as providéncias cabiveis encaminharé o caso ao C.T.
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DA DISTRIBUICAO

Artigo 30 — A distribuicdo é o ato pelo qual repartem —se com igualdade e alternadamente 0s casos
registrados, entre os membros conselheiros, determinados um relator, em Forum Semanal.

Paragrafo Ginico — E vedado & distribuig&o por livre escolha.
Artigo 31 — A distribuicdo podera se dar por dependéncia, quando o Conselheiro houver:

I- Atendimento ao mesmo caso anteriormente;

II-  Atendimento a casos envolvendo pessoas da mesma familia;

I1lI-  Registrada o caso por constatacdo pessoal,

IV-  Ser domiciliado no mesmo bairro do usuario do Conselho Tutelar.

DO EXPEDIENTE

Artigo 32 - Cabera aos Conselheiros responsaveis pelo Atendimento, a abertura do expediente,
seguindo os procedimentos:

I- Constatardo no expediente:

8 1° - O registro inicial do caso em livro proprio;
8 2° - Preenchimento da ficha de atendimento;

8§ 3° - Abertura de pastas onde constara:

a) Todas as medidas adotadas e documentagdes possiveis;
b) As verificacOes realizadas;

c) As notificacOes expedidas;

d) As medidas de ponto adotadas;

e) O resultado da votacao;

f) O parecer sobre as medidas adotadas;

g) As execucoes;

h) Outros documentos relacionados com o caso.

Il — Os expedientes terdo carater reservado e s6 poderdo ser examinados pelos membros Conselheiros.

DA VERIFICACAO

Artigo 33 — Verificacdo € o fato pelo qual o conselheiro promovera o estudo e a elucidacdo do caso.
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Paragrafo Unico — A verificacdo podera abranger:

| — A realizacéo do estudo social,

Il — A solicitacéo de parecer técnico;

Il — a Constatacéo pessoal,;

IV — A oitiva dos envolvidos, individualmente;

V — O reconhecimento de pessoas e coisas e acareacao;
VI — Coleta das provas de qualquer outra natureza.

DA EXECUCAO

Artigo 34 — A execucdo é o ato pelo qual se cumprem as deliberagdes do C.T. em Férum Semanal,
compelindo os envolvidos & observancia dos encaminhamentos previstos.

| — A execucdo consistira em:
81° - Promover efetivacdo dos encaminhamentos adotados;
82° - Fiscalizar e acompanhar a efetivacéo.

Il — A execucdo da decisdo competird ao Conselheiro relator dos casos, sendo que devera cientificar
expressa e previamente os envolvidos, mediante oficio, da decisdo proferida pelo C.T.

1l — O Conselheiro responsavel pela execucdo apresentara relatorio desta atividade na sessdo
subsequente a sua efetivacao.

CAPITULO VIII
DOS AUXILIARES

Artigo 35 — S&o auxiliares os funcionarios designados ou postos a disposi¢do do Conselho Tutelar
pelo Poder Pablico Municipal.

Paragrafo Unico — Os funcionarios, enquanto designados ou a disposicdo do Conselho Tutelar ficam
sujeitos a orientacdo, coordenacdo e fiscalizacdo do Presidente do Conselho.

CAPITULO IX
DAS DISPOSICOES FINAIS
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Artigo 36 — Nos casos de medidas estabelecidas pela Autoridade Judiciaria, aplica —se a 0 que couber,
0 procedimento estabelecido neste Regimento.

Artigo 37 — O Conselho Nacional dos Direitos da Crianca e do Adolescente — CONANDA, 6rgéo
formulador, deliberativo e controlador das politicas para a infancia e adolescente em nivel federal
informam que qualquer Conselheiro Tutelar pode afastar-se de sua fungdo por trés meses para
participar como candidato a qualquer pleito eletivo recebendo remuneracdo como os demais
funcionarios publicos, como os demais também devem optar por um dos cargos a qual eleito.

Artigo 38 — Os casos omissos neste Regimento ou as duvidas que eventualmente surjam interposicdo
serdo encaminhados ao Forum Semanal, que firmara o critério a ser adotado.

Artigo 39 — Este Regimento entra em vigor na data de sua aprovacgédo, devendo ser registrada no
Cartorio de Titulos e documentos da Comarca de Paraty/ RJ, revogadas as disposi¢cdes em contréario.

Paragrafo unico — Esta Resolucao entrara em vigor na data de sua aprovacéo, revogadas as disposicdes
em contrario.

Artigo 40 — Esta lei entrara em vigor na data de sua publicacéo, revogadas as disposi¢Ges em contrario.

Prefeitura Municipal de Paraty, 16 de Dezembro de 2008.

JOSE CARLOS PORTO NETO
Prefeito Municipal



